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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI flk Yayin Tarihi/Sayisi 16.09.2019

Revizyon Tarihi/Sayisi 30.04.2025

Kurul ve Komisyonlar / Birim Personeli Gorev Tamim

Kadro Unvam : Bilgisayar Isletmeni

Girev Unvam : Bilgisayar [sletmeni

Gorevli Personelin Adi Soyad1 : Jale KARA

Bagh Bulundugu Unvan : Bilgisayar Isletmeni

Vekalet : Nazmiye TEPE

Gorev ve Sorumluluklar

1 |Fakiiltemiz Kurul ve Komisyonlar ile ilgili islemleri yapmak ve sekreteryasini yiirtitmek

2 |Fakiiltemizde Kismi Zamanl olarak ¢aliasan dgrencilerle ilgili islemleri yapmak.

3 [Yonetim bilgi sistemine etkinlik verilerini girmek.

4 |Fakiiltemiz Birim Veri Sorumlusu ve Faliyet Raporu Sorumlusu olarak verilen gorevleri yapmak.
5 [Faiiltemiz Danigma Kurulu ile ilgili islemleri yapmak.

6 |Gorevimle ilgili resmi yazigmalar1 yapmak

7 |Fakiiltenin akademik isleriyle ilgili duyurular1 yapmak.

8 |Fakiiltenin Akademik Tesvik ile ilgili islerini yapmak.

9 [Birim Kalite Giivencesi ve Kalite Komisyonu ile ilgili isleri yapmak.

10 |Bagli oldugum ydnetici/yoneticiler tarafindan mevzuat ¢ergevesinde verilen diger isleri ve islemleri yapmak.

ISIN CIKTISI Raporlar, Tutanaklar ve yapilan islerin kayit altina alinmasi.
* 657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel
niteliklere sahip olmak,

iSIN GEREKLERIi * 2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanunu hakkinda bilgi sahibi olmak
* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine ve sorumluluga
sahip olmak,

* Anayasa,
* YOK Mevzuati
* 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu,
* 2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanunu
* M a
BiLGi KAYNAKLARI 2914 Yiiksek Ogretim Personel Kanunu

* Mugla Sitki Kogman Universitesi Egitim Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi

* Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik

* Universitelerde Akademik Teskilat Yénetmeligi

ILETISIM iCERISINDE OLUNAN BiRiIMLER

Ogrenci Isleri, Personel Isleri, Bliim Sekreterlikleri

Bu dokiimanda ag¢iklanan gérev tanimlarimi okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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